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1° PASSO:
LEIA OS EDITAIS
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Figura 1 - Site IFG/Valparaiso

Passo 1: Acesse o site:
www.ifg.edu.br/valparaiso

Passo 2: Na aba direita acesse > Extens3ao
> Editais.

Passo 3: Leia o edital de seu interesse.



2° PASSO:

ACESSE O SUAP
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Figura 2 — Site IFG /Aluno/Pagina de acesso SUAP

Passo 4: Acesse 0 Menu — Aluno

Passo 5: Acesse o SUAP



3° PASSO:

FACA O LOGIN
NO SUAP

sistema unificado de I
administracao publica

Usuario:

Esqueceu sua senha? _

Deseja alterar sua senha?

© 2020 SUAP | Desenvolvimento:

Figura 3 — SUAP/Pégina de acesso

TENHA EM MAOS SUA MATRICULA E SENHA. CASO TENHA ESQUECIDO SUA SENHA, TENTE

RECUPERAR SUA SENHA OU ENTRE EM CONTATO COM O SETOR RESPONSAVEL

Passo 6: Digite no campo "usuario” sua
matricula.

Passo 7: Digite sua senha cadastrada.

Passo 8: Clique no icone "acessar".



4° PASSO:

PRENCHA O
QUESTIONARIO
SOCIOECONOMICO

Atividades Estudantis Acesso Rapido

Servigos

Figura 4 — SUAP/ Inscricdo programas Assisténcia Estudantil

CASO JA TENHA PREENCHIDO O QUESTIONARIO ATUALIZE SEMPRE QUE POSSIVEL SEUS DADOS.

Passo 9: Cliqgue em "Atividades
Estudantis”.

Passo 10: Clique em "Servigo Social".

Passo 11: Clique em "Caracterizacio
Socioeconomica”



5° PASSO:

PRENCHA O
QUESTIONARIO
SOCIOECONOMICO

Caracterizacao Social

Figura 5 — SUAP / Caracteriza¢do Socioeconémica

Passo 12: Preencha seus dados pessoais e
educacionais.



6° PASSO:

PRENCHA O
QUESTIONARIO
SOCIOECONOMICO

Figura 6 — SUAP / Caracterizagdo Socioecondmica / Situagdo Socio familiar

Depois de preencher os campos, basta clicar no botdo verde Salvar. Pronto! A sua caracterizago

socioeconOmica ja estara preenchida e salva no sistema:;

Passo 13: Preencha o0s seus dados
Familiares e Socioeconémicos.

Atencio: Preencha todas as informacdes solicitadas, elas servirio
como base de dados para planejamento das as acées da Assisténcia
Estudantil no IFG.



7° PASSO:

FACA A INSCRICAO
NOS PROGRAMAS
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Figura 7 — SUAP / Inscrigdo nos Programas

Passo 14: Ha duas formas de realizar a inscricdo
nos programas: Na pagina inicial do SUAP ou pelo
menu "Atividades Estudantis”, em sequida clicar
em "Servico Social" e "Inscricées", a tela de
inscri¢cdo sera exibida como na Figura 6.

Passo 15: Forneca os dados pedidos no menu
"Inscricoes"



8° PASSO:

INSCRICAO NO PROGRAMA
RESTAURANTE ESTUDANTIL

Informe as refeiges que vocé deseja obter.

L Oes » Efet

Inicio + Inscrict ‘etuar Inscricao em Programa + Caracterizacao Econdmica
Detalhamento de Inscrigao

Detalhamento

Motivo da Solicitagdo: *

Café daManha
g T Quarta Quinta
Almogo
Segunda: Ti Quarta: Quinta:
Sexta:

Segu T Quart Quinta
Jant.
Segun: Ter Quarta Q
Sex

Figura 8 — SUAP / Inscricdo tipo de refeicdes Restaurante Estudantil

Passo 16: De acordo com seu turno de aula
selecione as refeicdes e os dias da semana.



9° PASSO:

ENVIO DA
DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA

Inscricio para Apoio Didatico Conectividade (CAMPUS VALPARAISO) (2021) (ID: 444): Documentacio

eenchendo corretamente to0os 05 Campos.
oV nformagdes prestadas nesse formulario de Inscrigio.

5. Tods stuslizsgdo de documentagdo deve ser feits diretames

Documenta: gao

Documentacdo do Aluno

{T;r‘: [Escolher arguivo | Nenhum arquive selzcionado

r srauive PDF cont

M93¢  [Escolher arquivo | Nenhs

quivo PDF contenco tcde & documentacdo ou Arquivo compectado Zipirar contenca tode & documentacdc

EMDE [ Escolher arquivos | Nenhum arquive selecionado
r

cluir srquive PDF contendo tode & dooumentacdo ou Arquivo compectado Tin/rer contenda tode 8 cocumentaco

Documentacdo dos Membros do Grupo Familiar

Comprovante deRenda-  Escolher arquivo | Nenhs ionado

@deRendz-  [Escolher arquivo | Nenhu:
quive PDF contendo tcde & dooumentacdo ou Arquivo compectedo Tip/rar contenca tode e tocumentaclo.

8- | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

uive PDF contendo toda s dooumentacdo ou Arquivo compectado Tin/rer contenda tode & cocumentacdo

Figura 9 — SUAP / Tela de insercdo de Documentacdo

Antes de anexar os documentos, confira se nao esta esquecendo algum
documento (veja o anexo I — Relacao de Documentos).

Passo 17: Antes de iniciar sua inscricao separe a documentacao de
todos os membros do grupo familiar (Ver Anexo I — Relacao de
documentos).

Passo 18: Em cada campo indicado, anexe a documentacao
solicitada.

Atencgao: Caso tenha dificuldade em anexar a documentacao no
SUAP, vocé podera encaminhar os documentos em arquivo Unico
em PDF, para o e-mail da CAE: cae.valparaiso@ifg.edu.br



mailto:cae.valparaiso@ifg.edu.br

10° PASSO:

CADASTRAR A FORMA
DE RECEBIMENTO DO
AUXILIO FINANCEIRO

Inicio Efetuar Inscrig3o em Programa » Caracterizac3o Econémica » Detalhamento de Inscrigao

Detalhamento de Inscricido

‘ Detalhamento |

# Inicio Banco: Banco do Brasi v
# ENSINO
= CENTRALDE SERVICOS

~ Ex: 3293-X
L] TEC.DA INFORMACAO

@ Conta Corrente v

= ADMINISTRACAO

7= ATIVIDADES ESTUDANTIS

Ex: 23384-6

Figura 10 — SUAP / Cadastro de Informag&es Bancarias

Antes de Salvar, CONFIRA se vocé digitou corretamente as informagdes bancarias!

Passo 19: Cadastre a Forma para recebimento do auxilio
financeiro. Podendo Ser:

a. Por CPF do (da) estudante (o auxilio sera pago por meio
de ordem bancéria em qualquer agéncia do Banco do Brasil);
b. Depésito em Conta Bancaria: A conta devera ser em
nome do estudante. Para estudantes menores de 14 anos,
podera ser informada a conta de um responsével legal, devendo
ser informado NOME, CPF e Dados Bancarios do responsavel.



11° PASSO:

INSCRICAO REALIZADA

O
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Inscrigao realizada com sucesso.

Inicio » Inscricdes » Confirmagéo de Inscrigéo

Confirmacéao de Inscricido

© Informagdes Importantes:
1. Mantenha sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no servico social.
2. Lembre-se de ler com atengdo todo o edital (no portal do IFG) e esse formulario de inscrigio preenchendo corretamente todos 0s campos.
3. Devera ser entregue, no periodo estipulado no edital, toda a documentacio que comprove as informagdes prestadas nesse formulario de inscricio.
4 Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro n4o significa deferimento de qualquer beneficio.
5. Toda atualizac4o de documentacio deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno.

Confirmacéo

Dados da inscrigao

Aluno

Programa Apoio Didatico Conectividade (CAMPUS VALPARAISO) (2021) (ID: 444)

Motivoda

Solicitagao "

nno ns17

Figura 11 — SUAP / Tela de confirmac&o de Inscricdo

Passo 20: Pronto! Agora vocé deverd

acompanhar e aguardar as demais etapas do(s)
edital(is).

www.ifg.edu.br/valparaiso



http://www.ifg.edu.br/valparaiso

ACESSANDO O SUAP NO MODULO ATIVIDADES ESTUDANTIS VOCE
PODERA:

SABER EM QUAIS EDITAIS E PROGRAMAS VOCE REALIZOU INSCRIGAO;

ATUALIZAR SUA CARACTERIZACAO SOCIECONOMICA;
ATUALIZAR SEUS DADOS BANCARIOS;

SABER QUAIS OS PROGRAMAS VOCE ESTA PARTICIPANDO E
QUANTAS PARCELAS VOCE JA RECEBEU.

PARA ACOMPANHAR TODAS
AS PUBLICACOES, ACESSE O
SITE:

WWW.IFG.EDU.BR/VALPARAISO

TT euided

AINDA TEM DUVIDAS? ENVIE

UM E-MAIL PARA A CAE:
CAE.VALPARAISO@IFG.EDU.BR
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